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SECRETARIA DE EDUCACION

GOBIERNO DEL PUERLO

COORDINACION GENERAL DE PLANEACION, EVALUACION E INFRAESTRUCTURA
DIRECCION DE CONTROL ESCOLAR E INCORPORACION

Villahermosa, Tabasco a 23 de junio de 2025
Oficio No. SE/CGPEI/DCEI/1842/2025

Asunto: Instrucciones de trabajo Fin de
ciclo escolar 2024-2025
Educacion Inicial
Dra. Yadi Noemi Hernandez Peralta
Directora de Educacion Inicial y Preescolar
Psic. Maria Eugenia Deantes Salazar.
Directora de Educacién Especial
Mtro. Cipriano Ysidro Ysidro
Director de Educacién Indigena

A efecto de llevar a cabo el proceso de Acreditacién de alumnos activos en la plataforma del
control escolar del ciclo escolar 2024-2025 y con ello garantizar el transito de los menores en el
Sistema Educativo Nacional, solicito su apoyo para difundir a los Directores de Escuelas del Nivel
inicial, las Instrucciones de Trabajo anexas al presente.

Es importante sefialar que esta actividad se realiza ingresando en el Sistema de Control Escolar
de la SETAB (SCETAB) disponible en la pagina http://escolar.setab.gob.mx con el usuario v
contrasefa asignados a cada Director efectivo o comisionado debidamente reportado ante la
Direccion de Control Escolar e Incorporacion.

Por ultimo, pongo a su disposicién el correo electrénico sofia.guichard@correo.setab.gob.mx
para el seguimiento de este proceso.
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Mtra. Sofia Guichard Montalvo

c.c.p.- Mtro. Isidro Jiménez Ledn.- Subsecretario de Educacién Basica

C.c.p- Mtro. Macario de la Cruz Pérez.- Director General de Educacién Basica.- para su conocimiento.

c.c.p.- Dr. Gonzalo Mario Martinez Gémez.-Coordinador General de Planeacién, Evaluacion e Infrestructura.- para su conocimiento,
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Instrucciones de trabajo para el Proceso
de Acreditacion y Certificacién 2024-2025

1. GENERALES

La informacion proporcionada en la plataforma SCETAB debe ser congruente con los datos
reportados por los docentes responsables y el Director(a) del plantel.

Es necesario como Director en funciones imprima, firme y conserve los datos reflejados en ef
“Reporte de alumnos inscritos y reinscritos” del Mend “Reportes”, los cuales deberan
resguardar de acuerdo con las leyes de archivo federal y estatal.

Para mayor informacién sobre los datos personales recabados, consulte nuestro aviso de
privacidad en la pagina https://tabasco.gob.mx/aviso-de-privacidad-dtit.

2. DATOS DEL DIRECTOR (A)

-

A través del Men( “Escuela”, valide los datos del nombre oficial de la escuela y Clave del Centro
-de Trabajo (C.C.T), de ser necesario agregue o actualice el nimero de celular y correo electrénico_
privado, asi como el de escuela, en caso de encontrar alguna inconsistencia en sus datos generales
o del CCT repdrtelo de inmediato a esta Direccién a través del correo:
sofia.guichard@correo.setab.gob.mx

3. DATOS DEL ALUMNO
En el Menu “Alumnos”, aseglrese de-seleccionar el ciclo 2024-2025, grado, turno, grupo y érea,
oprima el botdn “cargar”, para desplegar los datos correspondientes a losalumnos de la escuela
a su cargo.

La informacion debe corresponder a los alumnos que asisten a las aulas de las instituciones,
derivados de los procesos de Inscripcion y Reinscripcién, Altas por Traslados e Inscripciones
Extemporaneas.

En caso de no corresponder las listas de la plataforma con los alumnos que asisten
presencialmente a clases y de tener inconvenientes para realizar los procesos listados en el parrafo
anterior, contacte a la Direccidn de control Escolar e Incorporacion de inmediato. §
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De encontrar inconsistencias en los datos de los alumnos, debera realizar la correcciéon del dato en
la plataforma SCETAB, en el Menu “Alumnos” y enviar la documentaciéon al correo
correspondiente,

Los alumnos cuya CURP no haya sido validada por RENAPO, en la columna “Curp” se visualiza el
dato en color rojo, de tenerlo fisicamente y de ser correctos los datos captlrelos en la plataforma.

4. BAJA DE ALUMNOS

Es necesario verificar la asistencia de sus alumnos, de tener alguno que ya no asista y tiene la
evidencia de la peticién de baja por parte del padre de familia o tutor, en el Mend “Alumnos”
debera seleccionarlo en la columna “maltiple”, en la parte inferior izquierda de su pantalla
aparecera el botén “dar de baja”, seleccione el motivo de baja y oprima el botén “dar de baja” en
la ventana emergente.

En caso de haber realizado la baja por error, debera solicitar Ia reactivacion del menor, mediante
oficio firmado y sellado y enviarlo al correo electrénico correspondiente.

5. CONSTANCIAS DE INSCRIPCION

Los Directores de las escuelas del Nivel Inicial pueden descargar las Constancias de Inscripcién
de los menores registrados en su plantel en el Mend "Alumnos”, en la columna “Constancia”
previo a la entrega el Director debe firmar de manera autografa en el espacio correspondiente
ademas de colocar el sello de la escuela o de |a Supervision Escolar, en caso de no contar con él.

1

6. PROMOCION DEL CICLO ESCOLAR
Los alumnos que estan cursando los Niveles de Lactantes seran promovidos al siguiente periodo
escolar a la sala que les corresponda segun su edad, de acuerdo a la estructura autorizada de
grupos.

SALA EDAD

LACTANTES1 De 45 dias a 6 meses
LACTANTES 2 De 7 a1l meses
LACTANTES 3 Delanoalafo6 meses

Q

MATERNAL 1 De 1afo 7 mesesalafo limeses
MATERNAL 2 De 2 afos a 2 anos 11 meses
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Es preciso resaltar que, para los alumnos de las salas de maternales, es la conclusion del Nivel
inicial, por lo tanto, para dar continuidad a su trayecto educativo, es necesario realizar |a iNnscripcion
a Educacion Preescolar, de cumplir 3 afios al 31 de diciembre del afio 2025.

Con la seguridad que este proceso se realizara con la calidad Yy compromiso que distingue al nivel
inicial, les deseo éxito.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para saludarle cordialmente.

orales Hernandez
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Maria del Carmen Alvarez Zapata Mtra. Sofia Guichard Montalvo

cc.p.- Mtre. Isidro Jiménez Ledn.- Subsecretario de Educacién Basica

C.c.p- Mtro. Macario de la Cruz Pérez.- Director General de Educacidn Basica.- para su conocimiento.

c.c.p.- Dr. Gonzalo Mario Martinez Gémez.-Coordinador General de Planeacién, Evaluacién e Infrestructura.- para su conocimiento.
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